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UBND QUẬN SƠN TRÀ                 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS CAO THẮNG                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Sơn Trà, ngày 27 tháng 04 năm 2016

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC
Tháng  05 / 2016

Chủ điểm giáo dục:  Chủ điểm : “Bác Hồ Kính yêu”

I.  TƯ TƯỞNG CHÍNH TRỊ
1. Chào mừng Bầu cử Quốc Hội khóa XIV, bầu cử Hội đồng nhân dân các cấp

nhiệm kỳ 2016-2021.
2. Tổ chức các hoạt động và phong trào thi đua kỷ niệm ngày Quốc tế lao động

(1/5), 62 năm Ngày chiến thắng Điện Biên Phủ (7/5), ngày thành lập Đội TNTP HCM (
15/5 ), ngày sinh nhật Bác (19/5).

3. Tổ chức lễ bế giảng năm học 2015-2016 và tuyên dương khen thưởng HSG và
các phong trào thi đua.

4. Tổ chức đánh giá xếp loại CB-GV-NV theo quyết định 06/BNV và theo chuẩn
HT, chuẩn nghề nghiệp GV theo các thông tư 29, 30 của BGDĐT. Xét xếp loại các danh
hiệu thi đua năm học 2015-2016.

5. Tập trung làm tốt công tác ôn luyện và tuyển sinh lớp 10.
II. CÔNG TÁC DẠY VÀ HỌC

1. Tổ chức  kiểm tra HK2 khối 6, 7, 8 một cách nghiêm túc. Chấm, trả bài, cập nhật
điểm kịp thời, đúng qui chế. Hoàn thành chương trình dạy và học năm học 2015-2016.

2. Cộng điểm, ghi điểm và đánh giá xếp loại học sinh HK2 và cuối năm theo đúng
TT 58/BGD.

3. Hoàn thành đánh giá xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên; xếp
loại theo chuẩn HT, PHT; đánh giá xếp loại CB-GV-NV năm học 2015-2016.

4. Tổ chức xét tốt nghiệp THCS theo đúng quy chế.
5. Tổ chức hướng dẫn GVCN và HS lớp 9 làm hồ sơ tuyển sinh vào lớp 10 theo đúng

quy định.
6. Quản lý, tổ chức tốt các lớp ôn luyện ba môn Văn – Toán – Tiếng Anh cho học sinh

khối 9 thi tuyển sinh lớp 10.
7. Tổ chức họp PHHS thông báo kết quả xếp loại cuối năm học của HS ở các khối

lớp. Hoàn thành các loại hồ sơ biểu mẫu báo cáo thống kê và tổng kết các loại theo yêu
cầu và đúng thời gian quy định.

8. Tổ chức kiểm tra chéo việc ghi điểm, cập nhật sổ điểm, học bạ và việc thực
hiện đánh giá xếp loại của GVBM, GVCN đối với HS theo quy chế.



2

9. Tổ chức các lớp ôn tập cho học sinh yếu kém và bồi dưỡng HSG trong hè. Phối
hợp với các trường tiểu học trên địa bàn để phổ biến, triển khai công tác tuyển sinh vào
lớp 6 năm học 2016-2017.

10. Chuyên môn kết hợp GVBM tuyển chọn thành lập Đội tuyển HSG văn hóa
khối 6, 7, 8, 9 để bồi dưỡng.

11. BGH hoàn thành ký duyệt  sổ điểm, học bạ.

III. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ - ĐOÀN ĐỘI – CÔNG ĐOÀN
* Hoạt động ngoài giờ
1. - Tổ chức lễ bế giảng, tổng kết năm học 2015-2016
2. - Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động kỷ niệm 62 năm chiến thắng Điện

Biên Phủ (7/5/1954-7/5/2016). Tổ Sử - Địa thực hiện.
3. - Đưa học sinh đạt giải cấp TP, Quận tham dự lễ tuyên dương khen thưởng do

PGD tổ chức.
4. Vận động học sinh lớp 8 tham gia học nghề PT trong hè tại trường.
5. Thư viện: CB-GV-NV trả sách GK, sách tham khảo cho thư viện. Thư viện tiến

hành thu hồi sách đã cho học sinh mượn; Các phòng bộ môn thu nhận các đồ dùng đã
cho mượn, sắp xếp bố trí để bảo quản.

* Đoàn – Đội
1. Tổ chức Đại hội cháu ngoan Bác Hồ năm học 2015-2016.
2. Xây dựng kế hoạch hoạt động hè, bàn giao học sinh về tham gia sinh hoạt hè

tại địa phương trong lễ bế giảng.
3. Chi đoàn phối hợp với đoàn phường tổ chức lễ kết nạp đoàn viên cho học sinh

lớp 9 đã học qua lớp nhận thức về đoàn.
4. Ra quân ngày Chủ nhật Xanh – Sạch – Đẹp.
* Công đoàn
1. Công đoàn và nhà trường chuẩn bị tốt các nội dung để đón đoàn về kiểm tra

đánh giá hoạt động công tác công đoàn và khảo sát các danh hiệu thi đua năm học 2015-
2016.

2. Đánh giá xếp loại các tổ công đoàn.
3. Xây dựng kế hoạch để tổ chức Ngày quốc tế thiếu nhi 1/6 cho các cháu là con

em CB-GV-NV nhà trường.
4. Vận động CB-GV-NV đóng góp 2 ngày lương “ Quỹ vì người nghèo” năm

2016 ( trừ lương tháng 5).
* Văn thư
1. Thực hiện tốt công văn đi, đến, báo cáo….
2. Hoàn thành dữ liệu và các loại hồ sơ tuyển sinh lớp 10 đúng thời gian.
3. Quản lý sổ điểm, học bạ, tạo thuận lợi cho GVBM và GVCN hoàn thành kết

quả năm học 2015-2016.
* Y tế
1. Y tế tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch bệnh. Sơ cấp cứu ban đầu
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2. Kiểm sát tốt vệ sinh trường lớp.
* Bảo vệ
1. Thực hiện nghiêm túc giao ban ca trực.
2. Tăng cường trực, bảo vệ, đảm bảo ANTT trong các ngày nghỉ lễ.
3. Chăm sóc cây xanh, cây cảnh sân trường.
IV. TÀI CHÍNH – CSVC
1.  Bộ phận tài vụ phối hợp với GVCN tận thu và hoàn thành các khoản tiền theo

qui định ở HK II khối lớp 6, 7, 8.
2. Tổ chức kiểm kê tài sản, cơ sở vật chất của nhà trường cuối năm học. Thanh lý tài

sản hết thời hạn xử dụng theo đề nghị của các bộ phận, phê duyệt của Chủ tịch UBND quận.

LỊCH SINH HOẠT HỘI HỌP TRONG THÁNG
+ Thứ năm (28/4): Họp HĐSP
+ Thứ năm (5/5): Sinh hoạt chuyên môn
+ Thứ năm (12/5): Kiểm tra học kỳ 2 khối lớp 7
+ Thứ năm (19/5): Xét 2 mặt (HL-HK) khối 6, 7, 8
+ Thứ bảy (21/5): Họp PHHS báo cáo kết quả cuối năm
+ Chủ nhật (22/5): Tham gia bầu cử Quốc hội và HĐND các cấp
+ Thứ năm  (26/5): Tập trung đội hình đội ngũ chuẩn bị bế giảng
+ Thứ sáu (27/5): Tổ chức lễ bế giảng năm học 2015-2016
+ Thứ bảy (28/5): Tổ chức tổng kết năm học trong HĐSP

HIỆU TRƯỞNG


