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UBND QUẬN SƠN TRÀ                 CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS CAO THẮNG                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Sơn Trà, ngày 01  tháng 11 năm 2016

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC
Tháng  12 / 2016

Chủ điểm giáo dục:  “ Uống nước nhớ nguồn ”

I. TƯ TƯỞNG CHÍNH TRỊ
1. Tổ chức tuyên truyền giáo dục nhân kỷ niệm 72 năm ngày thành lập QĐNDVN

(22/12/1944-22/12/2016). 27 năm Ngày hội quốc phòng toàn dân (22/12/1987-
22/12/2016). 20 năm thành phố Đà Nẵng trực thuộc Trung ương (01/01/1997-
01/01/2017).

2. Tuyên truyền phát động hưởng ứng tháng truyền thông phòng chống
HIV/AIDS năm 2016 (01/12) và Ngày dân số Việt Nam (26/12).

3. Triển khai học tập lại các văn bản chỉ đạo và tiếp tục thực hiện tốt Quy chế dân
chủ cơ sở, Luật Thực hành tiết kiệm, chống lãng phí và Luật Phòng chống tham nhũng
(Nghị định 59/2013/NĐ-CP quy định chi tiết một số điều của Luật phòng, chống tham
nhũng; Nghị định số 138/2013/NĐ-CP quy định xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh
vực giáo dục; Chỉ thị 29 của Thành ủy ĐN về tiếp tục đẩy mạnh cải cách hành chính…,
thực hiện “5 xây: Trách nhiệm; chuyên nghiệp; trung thực; kỷ cương; gương mẫu”, “3
chống: Chống quan liêu; chống tiêu cực; chống bệnh hình thức”.

4. Tăng cường công tác tuyên truyền Vệ sinh, phòng chống dịch bệnh mùa đông.
5. Làm tốt công tác duy trì sĩ số học sinh.
II.  CÔNG TÁC DẠY VÀ HỌC
1. Giáo dục giảng dạy lồng ghép về Bảo vệ môi trường, về phòng chống

HIV/AIDS trong các giờ học chính khoá và ngoại khoá.
2. Bộ phận phổ cập đã hoàn chỉnh hồ sơ PCGD để Quận và Thành phố về kiểm

tra định kỳ thời điểm tháng 1/2017.
3. Tổ Tiếng Anh đã tổ chức thi IOE cấp trường ( Theo lịch phòng GD).
4. Tổ Toán tiếp tục theo dõi, động viên HS tích cực tham gia giải Toán, Vật lý

trên Internet, tổ chức thi cấp trường theo kế hoạch.
5. Tổ chức thực hiện đúng chương trình giảng dạy và hướng dẫn ôn tập kiểm tra

HK1: Các tổ, nhóm CM thống nhất đề cương ôn tập, triển khai hướng dẫn cho học sinh
trong tuần 16, 17. Thi HK các môn theo lịch trong các tuần 18, 19. Riêng các môn
GDCD, Công nghệ, Tin học, Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật kiểm tra trước trong giờ theo
TKB ở tuần 17.

6. Hoàn thành xét SKKN cấp trường.
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7. Kiểm tra chuyên đề: Thực hiện chương trình, Quy chế điểm, tổ chức biên soạn
và sao in đề KT học kỳ, thực hiện các tiết TNTH ở các phòng Bộ môn.

8. Tổ Sử Địa tuyên truyền về kỷ niệm 72 năm ngày thành lập QĐNDVN lồng ghép
trong các tiết dạy trong tháng và tổ chức ngoại khóa trong tiết sinh hoạt dưới cờ .

9. SGD ra đề kiểm tra ở K9 ( 8 môn ). PGD ra đề kiểm tra ở K8 ( 3 môn : Toán, văn,
Anh ). Các môn còn lại ở K9 và tất cả các môn ở K6, K7, K8 trường ra đề. Nộp đề và duyệt đề
hoàn thành trong tuần 17 (GV ở các nhóm CM thực hiện việc ra đề kiểm tra theo đúng thống
nhất của nhóm, đảm bảo đúng quy trình, tổ trưởng CM chịu trách nhiệm trong việc duyệt các
bộ đề và BGH duyệt chọn đề ).

10. Bộ phận CM, giáo vụ phối hợp để làm tốt công tác chuẩn bị phân chia phòng,
phân công giám thị, lên lịch để tổ chức kiểm tra học kỳ 1 nghiêm túc, đúng qui chế.

11. Phân công, sắp xếp lại CM ở HK2, phân chia TKB để áp dụng từ tuần 20.
12. Tổ Tiếng Anh tổ chức CLB lần 2, Tổ Hóa – sinh tổ chức CLB.

III.  HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ - ĐOÀN ĐỘI - CSVC

* Hoạt động ngoài giờ
1. Tăng cường kiểm tra tác phong và nề nếp đi học chuyên cần của học sinh.
2. Tổ chức các hoạt động nhằm tuyên truyền giáo dục về phòng chống HIV/AIDS,

giáo dục môi trường, dân số, giáo dục phòng chống dịch bệnh và VS ATTP.
3. Giáo viên chủ nhiệm 9 dạy hướng nghiệp theo chủ đề trong tháng 12, GVCN

các lớp tổ chức tốt các tiết HĐGDNGLL tháng 12.
4. Tổ chức kiểm kê tài sản cuối năm theo quy định trước 0 giờ ngày 31/12/2016.
5. Tổ Năng khiếu tập luyện và đưa HS tham gia thi đấu các môn TDTT cấp quận

theo lịch; Tham gia giải việt dã cấp quận có hiệu quả.
6. Các bộ phận tham gia thực hiện tốt các nội dung và HSSS theo quy định để đón

các đoàn kiểm tra của PGD theo các nội dung: Công tác quản lý, chỉ đạo dạy và học,
hoạt động SPNG, QC dân chủ cơ sở, luật PCTN, THTK, chống lãng phí, công tác tuyển
dụng, sử dụng, bố trí LĐ và thực hiện CĐCS đối với nhà giáo, công tác VT lưu trữ, dạy
thêm, học thêm…

* Đoàn – Đội
1. Nhà trường cùng Chi đoàn thăm và tặng quà các đơn vị kết nghĩa dịp 22/12.
2. Liên đội, Chi đoàn tổ chức thăm và tặng quà mẹ VN anh hùng trong phường,

tặng quà con TB nhân kỷ niệm 22/12. Thăm nhà thờ Tin lành nhân ngày Thiên chúa
Giáng Sinh 25/12.

3. Tổ chức cho BCH Liên – Chi đội chăm sóc di tích lịch sử ( Lăng mộ Trần
Quang Diệu)

4. Liên đội tổ chức Hội thi mổ heo đất, ngày hội Thắp sáng ước mơ, tặng quà Học
sinh nghèo vượt khó học giỏi (trong dịp sơ kết HK1).

5. Kiểm tra chuyên hiệu Nghi thức Đội
6. Hưởng ứng phong trào ủng hộ Quỹ Trần Duy Chiến: 1.000đ/học sinh
7. tham gia Hội thi “ Em yêu Tổ quốc Việt Nam” cấp quận 15/12/2016.
8. Tuyên truyền phát thanh măng non “ Uống nước nhớ nguồn”
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9. Thi Rung chuông vàng với chủ đề về Biển đảo Việt nam, Quân đội nhân dân
VN.

10. Chi Đoàn đã tăng cường công tác tổ chức quản lý nề nếp kỷ luật học sinh,
thực hiện “ Cổng trường bình yên”.

* Công đoàn
1. Công đoàn chỉ đạo cho Ban thanh tra nhân dân, các tổ công đoàn tiến hành sơ

kết hoạt động học kỳ I năm học 2016-2017.
2. Báo cáo sơ kết hoạt động Công đoàn học kỳ I năm học 2016-2017.
* Văn thư
1. Thực hiện tốt công văn đi, đến, báo cáo…, Cấp phát văn bằng.
2. Quản lý sổ điểm, học bạ, chuyển đi, chuyển đến.
3. Phối hợp với chuyên môn đăng ký đề thi khối 9 với Sở (8 môn), khối 8 với

phòng (3 môn); Phân chia phòng thi, làm thẻ dự thi…
4. Cho GVBM, GVCN mượn sổ điểm để cập nhật điểm theo kế hoạch BGH.
* Y tế
1. Xử lý sơ cấp cứu khi có học sinh ốm đau.
2. Làm tốt công tác tuyên truyền phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết, vệ sinh

an toàn thực phẩm.
3. Tăng cường theo dõi, xử lý vệ sinh để đảm bảo trường lớp xanh – sạch – Đẹp.
4. Đón đoàn giám sát kiểm tra thực hiện y tế trường học.
5. Ủng hộ Chữ thập đỏ: 5.000đ/ hội viên; nộp hội phí chữ thập đỏ: 12.000đ/ hội

viên/ năm ( Trích nộp về PGD 50%)
6. Kiểm tra sỉ số thường xuyên các lớp học chính khóa, ngoài giờ.
* Thư viện
1. Cập nhật hồ sơ, xử lí kĩ thuật nghiệp vụ sách mới .
2. Tổ chức cho học sinh đọc sách tại phòng đọc theo lịch đã quy định.
3. Giới thiệu sách với tác phẩm: 35 năm và 7 ngày của nhà xuất bản Kim Đồng.
4. Sơ kết phong trào đọc sách, giới thiệu sách.
5. Kiểm kê Thư viện trước 0 giờ ngày 31/12/2016.
* Bảo vệ
1. Thực hiện nghiêm túc giao ban ca trực.
2. Tăng cường trực, bảo vệ, đảm bảo ANTT.
3. Chăm sóc cây xanh, cây cảnh sân trường.
IV. Phòng bộ môn; phòng thiết bị, CNTT
- Hoạt động theo kế hoạch đã trình HT
V. TÀI CHÍNH – CSVC
* Tài chính
1. Phối hợp với chuyên môn thông báo học sinh còn nợ các khoản để phát thẻ dự

thi để tận thu các khoản theo quy định của HK1 năm học 2016-2017.
2. GVCN tiếp tục vận động HS tích cực tham gia BHYT học sinh.
3. Thanh toán tiền dạy thêm – học thêm đợt 3.
4. Xây dựng, bổ sung qui chế Chi tiêu nội bộ năm 2017.
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5. Giải quyết các chứng từ còn nợ trong tháng 12.
6. Cân đối tài chính giải quyết thu nhập cuối năm.
7. Xét nâng lương thường xuyên, nâng PCTN quý 1/2017.
* CSVC
1. Ban kiểm kê, các bộ phận tiến hành kiểm kê tài sản, công cụ, dụng cụ nhà

trường trước 0 giờ ngày 31/12/2016.
2. Chuẩn bị tốt sân thi đấu HKPĐ cấp quận.
3. Bảo trì máy tính và hệ thống mạng tháng 12.
4. Đăng ký thuê lại hosting và tên miền cho Website trường năm 2017.

LỊCH SINH HOẠT HỘI HỌP TRONG THÁNG
+ Thứ năm  (  01 / 12 – Tuần 13 ): Thao giảng; Họp HĐSP  đầu tháng
+ Thứ năm  ( 8 / 12 – Tuần 14 )  :  Sinh hoạt CM, Tổ chức các CLB
+ Thứ năm  ( 15 / 12 – Tuần 15 ) : Sinh hoạt chung
+ Thứ năm  ( 22 / 12 – Tuần 16 ) : Sinh hoạt đoàn thể

Sáng 9 giờ 30: HĐKH trường xét, xếp loại SKKN cấp trường
+ Thứ năm: ( 29/12 – Tuần 17 ): Kiểm tra học kỳ 2 theo lịch

HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                        Lê Anh Đồng


